The opportunity of a lifetime

Ausbildung - Kaufleute fiir Biiromanagement (w/m/d)

Deine Aufgaben

Spannende Einblicke - Du Gbernimmst
kaufméannische Tatigkeiten je nach Einsatzbereich,
beispielsweise, in Assistenz- und
Sekretariatsbereichen sowie im Personal- und
Rechnungswesen. Am Standort Duisburg wirst du bei
der Durchfiihrung von Priifungen und prifungsnahen
Beratungsleistungen im Bereich der Wirtschafsprifung
unterstitzen.

Theorie und Praxis - Dabei lernst den Umgang mit
modernsten Birokommunikationssystemen. Die
theoretischen Kenntnisse werden dir je nach Standort
im Teilzeit- oder im Blockunterricht in der Berufsschule
vermittelt. Zusatzlich bekommst du den Zugang zu
Prifungsvorbereitungskursen und Schulungen.

Organisationstalent - Du erledigst vielfaltige
organisatorische Aufgaben und sorgst fur einen
reibungslosen Ablauf im Buro mithilfe der modernsten
Kommunikationssysteme. AuRerdem bekommst du die
Chance, Feiern oder Veranstaltungen zu planen, zu
koordinieren und durchzufuhren.

Erstklassige Ausbildung — Am Standort Frankfurt
machst du eine Weiterbildung zum
Fremdsprachenkorrespondent (w/m/d) in Englisch. In
Dusseldorf kannst du eine Zusatzqualifikation in
Englisch erwerben.

Jobcode:
X-100490

Dein Profil

Du strebst die Hochschulreife (allgemeine,
fachgebundene oder Fachhochschulreife) oder die
mittlere Reife an oder hast Deinen Abschluss bereits in
der Tasche.

Interessierte, die aus vergleichbaren Ausbildungen
oder Berufen kommen und sich nun umorientieren
mochten, ermdglichen wir den Einstieg in die
Berufsausbildung. Auch die Umorientierung eines
Studiums zu einer Ausbildung zahlt dazu.

Insbesondere in den Fachern Deutsch, Englisch und
Mathematik kannst du mindestens gute Noten
vorweisen.

Du hast Freude an der Arbeit im Team und zeigst
Fairness und Respekt im Umgang mit anderen
Menschen.

Ein hohes Maf an Eigeninitiative zeichnet deine
Arbeitsweise aus. Deine Neugier und Lernbereitschaft
erleichtern es dir, dich schnell in neue Themen
einzuarbeiten und eigene Lésungsansatze zu
entwickeln.

Gute PC-Kenntnisse (besonders MS Office) runden
dein Profil ab.

Bewirb dich jetzt fur deinen Ausbildungsbeginn im
August 2023!

Du hast Talent. Wir sind ein internationales Netzwerk aus 327.000 Mitarbeiter:innen. Du
suchst einen spannenden Job. Wir bieten dir als weltweit fihrende Wirtschaftsprifungs- und
Beratungsgesellschaft vielfaltige Mdglichkeiten fir deine Karriere.

Du mdéchtest einen Arbeitgeber mit passenden Werten. Unsere Arbeitsweise ist gepragt von
Vertrauen, Respekt, Weitsicht und Wertschatzung.

z.B. Dusseldorf, Frankfurt,
Miinchen, Berlin, Erfurt,
Hannover, Essen, Schwerin,
Bielefeld
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